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正航系列庫存管理 
 

 

 

 

正航系列庫存管理，除提供完整的進銷存交易記錄外，對於借

還貨的處理、與訂單的整合、各種績效分析及子母公司交易的

合併也提供完善的解決方案。限於篇幅，在此僅簡單摘錄部份

功能及報表供您參考（進貨報表以此類推）。 
 

庫存管理功能一覽 

銷貨憑單功能摘要 

多種成本核算介紹 

商品存量流動介紹 
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庫存管理功能一覽表 
 

系統功能 正航 3 正航 5 正航 7 系統功能 正航 3 正航 5 正航 7 

進銷交易作業       共用資料       

銷貨憑單 ○ ○ ○ 部門資料設定 ○ ○ ○ 

銷貨退回 ○ ○ ○ 專案資料設定   ○ ○ 

銷項折讓   ○ ○ 幣別資料設定 ○ ○ ○ 

進貨憑單 ○ ○ ○ 區域資料設定 ○ ○ ○ 

進貨退出 ○ ○ ○ 組別資料設定   ○ ○ 

進項折讓   ○ ○ 人員資料設定 ○ ○ ○ 

調整調撥作業     ○ 產品資料設定 ○ ○ ○ 

調整憑單 ○ ○ ○ 產品類別設定 ○ ○ ○ 

調撥憑單   ○ ○ 倉庫資料設定 ○ ○ ○ 

調整類別設定 ○ ○ ○ 運費區域設定   ○ ○ 

調整常用分錄   ○ ○ 客戶類別設定 ○ ○ ○ 

借還交易作業     ○ 客戶資料設定 ○ ○ ○ 

借出憑單 ○ ○ ○ 廠商類別設定 ○ ○ ○ 

借出還回 ○ ○ ○ 廠商資料設定 ○ ○ ○ 

借入憑單 ○ ○ ○ 潛在客戶設定   ○ ○ 

借入還出 ○ ○ ○ 科目總類設定 ○ ○ ○ 

借貸類別   ○ ○ 科目類別設定 ○ ○ ○ 

發票資料作業     ○ 會計科目設定 ○ ○ ○ 

發票請購作業 ○ ○ ○ 銀行類別設定 ○ ○ ○ 

作廢發票維護 ○ ○ ○ 往來銀行設定 ○ ○ ○ 

銷項批開發票   ○ ○ 開戶銀行設定 ○ ○ ○ 

進項批開發票   ○ ○ 促銷價格憑單   ○ ○ 

銷項折讓證明   ○ ○     

進項折讓證明   ○ ○     

零稅率銷售額清單     ○     

進口貨物國外勞務     ○     

401 銷售額稅額申報     ○     

403 銷售額稅額申報     ○     
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庫存管理報表一覽表 

 
報表功能 正航 3 正航 5 正航 7 報表功能 正航 3 正航 5 正航 7 

進銷相關日報       批號相關報表     ○ 

銷貨明細日報表 ○ ○ ○ 批號明細報表   ○ ○ 

銷貨退回日報表 ○ ○ ○ 批號追蹤表   ○ ○ 

進貨明細日報表 ○ ○ ○ 交易明細報表     ○ 

進貨退出日報表 ○ ○ ○ 客戶交易明細 ○ ○ ○ 

銷項折讓日報表   ○ ○ 廠商交易明細 ○ ○ ○ 

進項折讓日報表   ○ ○ 業務員交易明細   ○ ○ 

產品相關日報       多產品歷史交易分析   ○ ○ 

產品別明細分析表   ○ ○ 客戶交易排行   ○ ○ 

調整調撥報表       業務員交易排行   ○ ○ 

調整明細日報表 ○ ○ ○ 產品交易排行   ○ ○ 

調撥明細日報表   ○ ○ 產品類別交易排行   ○ ○ 

產品別調整明細表   ○ ○ 部門交易排行   ○ ○ 

借貨相關報表       廠商交易排行   ○ ○ 

借出明細日報表 ○ ○ ○ 客戶各月交易   ○ ○ 

借出還回日報表 ○ ○ ○ 廠商各月交易   ○ ○ 

借入明細日報表 ○ ○ ○ 業務員各月交易   ○ ○ 

借入還出日報表 ○ ○ ○ 部門各月交易   ○ ○ 

存貨狀況報表     ○ 產品各月交易   ○ ○ 

現有庫存一覽表 ○ ○ ○ 客戶多產品交易分析   ○ ○ 

歷史庫存一覽表 ○ ○ ○ 廠商多產品交易分析   ○ ○ 

多產品歷史交易(單據別)   ○ ○ 業務多產品交易分析   ○ ○ 

盤點明細表   ○ ○ 客戶久未交易分析     ○ 

低於安全存量表   ○ ○ 交易績效報表     ○ 

期初期末存量明細表 ○ ○ ○ 部門責任績效分析 ○ ○ ○ 

期初期末加總分析表   ○ ○ 業務員責任績效分析   ○ ○ 

存貨異動明細表 ○ ○ ○ 業務業績目標統計表(業務別)   ○ ○ 

進銷貨成本異動表   ○ ○ 業務業績目標統計表(部門別)   ○ ○ 

庫存呆滯分析表   ○ ○ 業務業績目標統計表(組別)   ○ ○ 

進銷貨成本異動表   ○ ○ 業務業績目標統計表(公司別)   ○ ○ 

進銷存匯總表   ○ ○ 銷貨毛利分析   ○ ○ 

物品庫存年報   ○ ○     
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庫存管理報表一覽表 

 
報表功能 正航 3 正航 5 正航 7 報表功能 正航 3 正航 5 正航 7 

借貸狀況分析     ○ 交易績效圖表     ○ 

產品別借出還回異動 ○ ○ ○ 客戶績效圖表 ○ ○ ○ 

客戶別借出還回異動 ○ ○ ○ 產品績效圖表 ○ ○ ○ 

產品別借出還回明細 ○ ○ ○ 部門績效圖表   ○ ○ 

客戶別借出還回明細 ○ ○ ○ 公司績效圖表   ○ ○ 

產品別借出應還跟催 ○ ○ ○ 廠商績效圖表   ○ ○ 

客戶別借出應還跟催 ○ ○ ○ 業務員績效圖表   ○ ○ 

產品別借入還出異動 ○ ○ ○     

廠商別借入還出異動 ○ ○ ○     

產品別借入還出明細 ○ ○ ○     

廠商別借入還出明細 ○ ○ ○     

產品別借入應還跟催 ○ ○ ○     

廠商別借入應還跟催 ○ ○ ○     
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銷貨憑單功能摘要 

報價憑單、訂購憑單、採購憑單、銷貨憑單、銷貨退回、進貨憑單及進貨退出的

輸入方式相同，所以在此僅說明銷貨憑單的輸入方式。 

如何進入銷貨憑單 

在工具列《選單》圖示中，選取《進銷交易作業》的《銷貨憑單》，開啟視窗，如

下圖。 

銷貨憑單畫面說明 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

銷貨憑單特殊說明 

銷貨憑單的主體部份，依性質歸類成三個資料夾，分別是單據、發票、備註。查

看各資料夾的內容，可直接用滑鼠點選《單據》、《帳款資料》、《備註》字樣即可。 

銷貨憑單主體─ 單據資料夾功能摘要 

 

 

 

 

 

 

 

客戶編號及業務員速查輔助視窗 

可直接輸入編號或按【F4】開啟單選速

查視窗選取編號。 

 

單據傳輸傳票編號 

此欄若空白表示尚未傳

輸，若出現編號，表該單已

傳輸至財務系統中的傳票

編號。 

 

智慧型送貨地址記錄功能 

在此欄位，您可直接輸入地址或

在圖示按滑鼠左鍵一次，選取

過去曾經輸入的內容。 

 

專案計劃損益分析 

指該單是否隸屬某項財務專案損益，若

是，請輸入該專案代號，以利傳輸至財

務傳票，若無，可空白忽略。 

 

主體部份 

分錄部份 
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銷貨憑單主體─ 帳款資料夾功能說明 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

銷貨憑單主體─ 備註資料夾功能說明 

 

 

 

帳款歸屬對象選擇 

當客戶為連鎖店性質，且帳款

統一由母公司支付時，您可輸

入母公司的客戶編號。直接對

母公司進行沖款。 

 

智慧收款日期計算 

系統依據該客戶提供的

約定日，自動幫您帶出收

款及預兌日期。 

 

彈性收款方式 

銷貨時現收款項，提供您自

訂收款方式及金額 

 

帳款月份 

明列銷貨單的帳款歸屬月份，以利

帳務人員工作的進行。 

 

最實用的自訂欄位 

提供您兩個自訂欄位設定，您可

依照您的行業別，紀錄及分析特

殊的欄位的內容。 

 

本欄係用來記錄本張單據的其它相關記要。 
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智慧型單位換算工具 

在系統自動帶出預設單位，節省會計人

員換算不同包裝的時間。 

銷貨憑單分錄部份摘要說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

銷貨憑單主體─ 輔助按鈕功能摘要 

           

                   

               

客戶歷史售價查詢 

在此欄按【F4】可開啟《歷史售價》小工具，隨

時查看客戶過去購買價格及數量。 

 

 

 

贈品處理 

可依交易狀況，指定本產品是否為贈品。 

開放式品名規格 

可取用產品規格內容，也可自行輸入。 

四合一產品編號功能 

在本欄位依交易狀況，可輸入產品編號、條碼編號、客

戶原廠編號、及特殊收入及費用交易。 

交易分錄自由增刪或插行 

您可依實際需要，隨時插入或刪除某筆分錄。 

按下此鈕，可查詢本次銷貨的利潤狀況。 

按下此鈕，連接條碼機後可將銷貨資料

轉成條碼列印。 

按下此鈕，可開啟此銷貨單的發票資訊 

按下此鈕，可紀錄此批產品的批號資訊 

按下此鈕，可進行子母件的組合調整 
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精確核算存貨成本及掌控流動數量 

多種成本核算方式 

1） 平均法：提供移動加權平均法及月加權平均法 

 
2） 分倉成本：相同產品存放於不同倉庫時，可將分別核算成本 

 
 

3） 分批成本：若使用產品批號管理時，可將不同批號的相同產品分別核算成本 
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掌控流動數量 

匯集所有相關交易管理，內嵌多種維度統計分析報表 
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產品批號管理 

進行批號管理的產品 
正航系列，對於需要進行批號管理的產品。（如藥品、食品、電子零件..等，亦提

供完整的解決方案。從進貨開始，可紀錄該批號產品的進出貨及成本異動紀錄。

內建多種批號追蹤及分析報表。 
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產品組合作業功能摘要 

子件組合的產品管理 
正航系列，對於需要進行子件組合為母件出貨的產品。亦提供完整的解決方案。

您可於倉庫中分開存放子件產品。系統將依據您對母件的設定，於出貨時將相對

應數量的子件產品扣存。並提供目前所有產品的子母件組合一覽表。 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

26 種產品描

述方式 

滿足您多變

的需求  

採購策略設

定 

針對產品設

定採購策

略，可替您管

理採細項，節

省您作業時

間。 

多單位處理 

只需設定單位

換算基礎，即

可用於單據。 
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19 

 

 

 

 

 

 

 



 

20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

21 

 

 

 

 

 

 



 

22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

23 

 

 

 

 

 

 

 



 

24 

 

 

 

 

 

 

 



 

25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

26 

 

 

 



 

27 

 

 

 

 



 

28 

 

 

 

 

 

 



 

29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

30 

 

 

 



 

31 

 

 

 



 

32 

 

 

 

 



 

33 

 

 

 

 

 



 

34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

35 

 

 

 

 



 

36 

 

 

 

 



 

37 

 

 

 



 

38 

 

 

 

 



 

39 

 

 

 

 



 

40 

 

 

 



 

41 

 

 

 



 

42 

 

 

 

 



 

43 

 

 

 

 

 

 

 



 

44 

 

 

 

 



 

45 

 

 

 



 

46 

 

 

 

 



 

47 

 

 

 

 



 

48 

 

 

 

 

 

 



 

49 

 

 

 

 

 



 

50 

 

 



 

51 

 

 



 

52 

 

 

 

 

 



 

53 

 

 

 

 

 

 



 

54 

 

 

 

 



 

55 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

56 

 

 

 

 

 



 

57 

 

 

 



 

58 

 

 

 

 

 

 



 

59 

 

 

 

 

 

 

 



 

60 

 

 

 

 

 

 

 



 

61 

 

 

 

 

 

 



 

62 

 

 

 

 

 

 

 



 

63 

 

 

 

 



 

64 

 

 

 

 



 

65 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

66 

 

 

 

 



67 

 

 

 

 

 

 

 

 



68 

 

 

 

 

 

 

 



69 

 

 

 

 

 

 

 



70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



71 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


	正航自傳--庫存
	庫存系統報表-1
	庫存系統報表-2
	庫存系統報表-3

