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正航系列貿易管理 

正航系列貿易管理，除提供完整的出口貿易管理流程外，對於

S/C 所產生的相關收入費用、簡化單據輸入畫面也提供完善的

解決方案。限於篇幅，在此僅簡單摘錄部份功能及報表供您參

考。

貿易管理功能一覽 

出口貿易功能摘要 

出口相關報表介紹 

訂單分析報表介紹 

收入費用報表介紹 

績效分析報表介紹 

帳款管理報表介紹 
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找尋客戶名單
建立客戶資料庫

傳送開發信函
(附產品型錄提供備詢人)

處理客戶詢價
(確定新舊產品)

與工廠聯繫
資料歸於產品詢價檔
(價格，交期，產能）

計算報價
（決定FOB價格）

新產品
建立產品資料及詢價記錄

(批次更改詢價資料)

準備樣品
送樣品供客戶確認

處理客戶來函
回覆問題

Quotation

確定價格數量報價方式

開發信函

書信往來

接訂單
簽訂貿易契約書

S/C(Sales Confirmation)
P/I(Proforma Invoice)

瞭解包裝細節
(標籤，內盒，印

刷)
舊產品

(查詢客戶歷史售價)

計算運費及
相關報價試算條件

Quotation

Quotation

毛利試算

收受信用狀
(核對L/C內容）

產品FOB成本預估

登打信用狀資料

A

B 分配訂單

客戶來電確認訂單

備貨
採購建議書

登錄S/C之
SIGN欄位

下訂單給工廠
(確認廠價及交期)

採購建議單
批次轉P/O

品管驗貨

安排出貨
聯絡工廠/報關行

抓船
做出貨文件

交貨通知單

出口報關及裝船 控制出貨交期

出貨排程表

出口簽證
安排運輸S/O

投保貨物運輸保險
出口檢驗,檢疫,公

證

客戶未出及廠商未進貨
對照表

INVOICE
PACKING

(IPCS多CTN處理)

報關文件
貨櫃運輸

C

準備押匯文件
A押匯申請書
B匯票Bill Of Exchange
C信用狀L/C
D信用狀內規定文件
E輸出許可證第四聯
F其它

有裝船日期預警
的提示報表

SHIPPING NOTE

信用狀規定文件
1匯票Bill Of Exchange
2商業發票Commercial Invoice
3包裝/重量單Packing/Weight list
4提單Bill Of Lading
5保險單Insurance Policy
6海關發票Customs Invoice
7領事發票Consular Invoice
8產地證明書
9檢驗證明書Certificate Of Inspection

銀行押匯

催收款項

批次收款作業

產生押匯記錄
L/C結案

開付工廠款項
批次付款作業

支付佣金
佣金付款作業

退貨/抱怨
不良原因
分析報告
判定責任
補救解決

談代理
簽合約

客戶索賠 銷貨成本分析

其它收入 雜項費用

收入單 費用單

A 價格，運費計算公式
B 信用狀交易流程
C 貨櫃運輸與裝船流程
D 樣品訂單下單流程

Ｂ

Ｄ

Ｄ

Sample Order

Sample Invoice
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正航系列貿易系統功能一覽表 

系統功能 正航 5 正航 7 系統功能 正航 5 正航 7 

出口業務作業 信用狀管理作業 

報價憑單(QUOTATION) ○ ○ 信用證管理(L/C) ○ ○ 

銷售確認書(S／C) ○ ○ 出口基本資料 

國內採購作業 客戶嘜頭設定 ○ ○ 

採購建議書 ○ ○ 海關手冊 

購貨契約書(P／O) ○ ○ 海關手冊(大陸) ○ 

交貨通知書 ○ ○ 

船務交易作業 

商業發票(INVOICE) ○ ○ 

包裝明細(PACKING LIST) ○ ○ 

裝船通知(SHIPPING ADVICE) ○ ○ 

正航系列貿易報表功能一覽表 

報表功能 正航 5 正航 7 報表功能 正航 5 正航 7 

出口業務報表 P／O 未轉交貨通知單明細表 ○ ○ 

報價明細表 ○ ○ 出貨排程表 ○ ○ 

訂貨明細表 ○ ○ L／C 及分析報表 

訂貨統計表 ○ ○ 信用狀交易明細表 ○ ○ 

Sample S/C 中單明細表 ○ ○ 歷史資料查詢 

國內採購報表 廠商產品詢價明細表 ○ ○ 

採購明細表 ○ ○ 客戶廠商進出貨對照表 ○ ○ 

採購統計表 ○ ○ 績效利潤分析 

交貨通知明細 ○ ○ S／C 銷貨成本明細分析表 ○ ○ 

採購建議書 ○ ○ S／C 績效利潤統計表 ○ ○ 

船務分析報表 INV 銷貨成本明細分析表 ○ ○ 

商業發票明細表 ○ ○ INVOICE 銷售利潤統計表 ○ ○ 

商業發票統計表 ○ ○ INVOICE 別收款差異明細報表 ○ ○ 

裝船通知明細表 ○ ○ 產品別績效利潤統計表(S／C) ○ ○ 

包裝重量明細表 ○ ○ 產品別績效利潤統計表(INV) ○ ○ 

客戶索取樣品明細表 ○ ○ 產品類別績效利潤統計表(S／C) ○ ○ 

客戶索取樣品統計表 ○ ○ 產品類別績效利潤統計表(INV) ○ ○ 

訂單採購分析報表 手冊核銷報表 

S／C 已轉 P／O 明細表 ○ ○ 海關手冊有效日期報表 ○ 

S／C 未轉 P／O 明細表 ○ ○ 進口料件明細表 ○ 
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S／C 未轉 Inv 明細表 ○ ○ 核銷明細表 ○



出口貿易功能摘要 

出口貿易作業 

進入正航系列出口貿易系統，首先呈現在使用者眼前的是貿易管理的【圖形選單】

畫面，也可由工具列中按下【選單】圖示來開啟視窗。 

貿易管理的【圖形選單】主要用意在於提供使用者以流程觀點的直覺式作業方式，

使用者可依照選單圖示的常用流程內容，點選所需要的作業。 
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報價憑單主體摘要 

共有：表頭資料、貨物運送、報價條款、備註說明等多個資料夾，使用者只要開

啟一張憑單便可進行多項資料的輸入，節省操作的時間。 

報價憑單貨物運送資料夾 

在此資料夾中，使用者可輸入貨物運送的各項細節：運送方式、起運港、到貨港……

等，方便日後查詢。 

報價憑單報價條款資料夾 

載明：付款條件、運送條件、交易期限及貨物概述等各項交易條款。 
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報價試算作業摘要 

在《報價憑單》，出口貿易管理提供使用者一個即時《報價試算》功能。使用者只

需在產品單價的欄位按下【F4】，立刻可以使用試算功能，無需關閉原來的《報價

憑單》，並且將試算後的新價格取回憑單上，省卻更改資料的程序，讓使用者更方

便的進行報價工作。 

所有條件逐一列示 

系統自動將所有交易條件下

的試算新價格列出，一次解決

使用者的計算工作。 
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