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正航系列人事薪資管理 

正航系列人事薪資管理，除提供完整的人事薪資管理流程外，對於連結刷卡鐘自

動產出考勤資料、匯出薪資銀行轉帳媒體檔也提供完善的解決方案。限於篇幅，

在此僅簡單摘錄部份功能及報表供您參考。

人事薪資管理功能一覽 

人事薪資功能摘要 

考勤作業功能摘要 

銀行轉帳功能摘要 

人事薪資報表介紹 
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特休天數設定

例假日

行事曆

出勤曆

班別資料

保險設定

勞健保投保薪資

勞健保投保薪資

所得稅扣繳稅額表

人員資料設定

人員薪資資料設定

薪資異動記錄

人事異動記錄

考勤核算

假別設定

請假單

加班單

加班類別

當月薪資計算

津貼扣款項目 津貼扣款單

工序資料 產能維護單

預發薪資

職等資料

眷屬資料

學歷資料

薪資發放

薪資發放

連結刷考鐘

薪資現金發放作業

薪資轉帳發放作業

銀行輸出
檔案格式設定

輸出檔案

刷卡鐘格式設定 刷卡資料匯入

刷卡卡號異動

人員資料設定

刷卡補卡單

刷卡轉考勤作業

自動轉請假
及加班單

考勤資料批次修改

連結財務管理
-傳輸傳票

薪資科目設定

薪資憑單

開戶銀行設定

產生扣繳資料
媒體申報使用

薪資憑單

津貼扣款單
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人事薪資功能摘要 

基礎作業 

進入正航系列人事薪資系統，首先呈現在使用者眼前的是人薪管理的【圖形選單】畫面，

也可由工具列中按下【選單】圖示來開啟視窗。 

人薪管理的【圖形選單】主要用意在於提供使用者以流程觀點的直覺式作業方式，使用者

可依照選單圖示的常用流程內容，點選所需要的作業。 
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出勤設定及請假加班標準 

結合每年行事曆及每個班別產生的員工出勤設定，另外，多種假別的請假扣款計

算設定，以及加班計薪方式。提供您更靈活輕鬆的運用，快速核算出員工薪資及

獎金發放。 
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津貼扣款發放 

靈活的薪資項目設定，提供貴公司多種獎金或扣款項目的設定。津貼扣款發放時，

可選擇單獨發放此筆津貼扣款金額，或合併至指定月份月薪中。另外，您亦可透

過匯入資料功能，將編制好的 EXCEL 獎金表直接匯入。 

常用薪資資料 

正航系列提供您儲存各種職務的薪資架構。當相同或相似職務的人員新進時，可

提供比較或直接取用，檢省您寶貴的時間。 
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工序產能維護作業 

正航系列人事薪資管理系統，對於製造業的計薪方式，提供產品的多種工序標準，

您只要將當月的產能輸入系統，即可自動產出工序獎金。 
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薪資發放作業 

系統依據員工的薪資架構及當月的出勤狀態、績效表現。自動計算出該月薪資內

容或津貼扣款金額。薪資發放時，您可逕自向貴公司的薪資開戶銀行取得媒體轉

帳格式，並透過正航系列人事薪資管理系統的輸出檔案格式設定，規劃薪資轉帳

媒體輸出作業流程，有效提高行政作業效率。 
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連結刷卡鐘 

正航系列人事薪資管理系統，提供自訂刷卡資料匯入格式，可接收任何廠牌刷卡

鐘（刷卡鐘需能轉出文字檔）。並自動比對員工出勤標準，自動產生請假及加班單。 
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