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正航系列視窗介紹 

如何進入正航系列 

步驟一： 將滑鼠移到《開始》按滑鼠左鍵一次，選擇《程式集》。 

步驟二： 將滑鼠移到《正航系列》按滑鼠左鍵一次，選擇啟動《正航系列》 

 進入密碼登錄視窗，如下圖﹝以進入正航七號為例﹞。 

密碼登錄視窗欄位說明 

輸入系統密碼 

若您是第一次進入本系統，《使用者編號》預設值為 administrator，《使用者密碼》欄位輸入 chi 即可進入系

統。 
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忠於視窗原味 

不是唯一，而是更多 

在正航系列全新的多窗作業中，您可依工作需求，一次開啟多張表單或報表同時查詢相關資訊，毋須脫離現有工作

項目，就像平常查看文件夾般自然。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

正航系列 

不像 DOS 化的 
假視窗軟體，一 
次只能查看一種資訊 
也不像無俚頭的視窗軟 
體，為開窗而開窗。 
 
正航系列 

所有開啟的視窗，都是使用者自行選擇， 
切換視窗只要按滑鼠左鍵點選，輕鬆快速讓

視窗商用軟體就像視窗平台的一部份，自自

然然，理所當然。 
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程式純種論 

主流地位，著庸毋議 

正航系列全新商用視窗軟體，全面採用 Microsoft 所保證的 Dephi 程式語言及 SQL Server 資料庫開發，除讓使用

者使用時不須擔心與 Microsoft Windows 系列商品的相容性，更讓使用者在未來可享受到程式語言不斷更新、強

化的效益，此份選擇，非僅帶給使用者更有保障的承諾，其所帶來的長期效益，至少領先同業一個世代。 

至少領先同業一個世代。 

與 Microsoft 家族完全整合 
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新視覺環保 

乾淨、精緻、單純 

正航的每一個工程師在安排畫面時，都努力的簡化畫面，儘可能將空間留給使 

用者，當使用者一進入正航系列系統中，映入眼簾的是一片蓄勢待發、寬廣無 

礙的桌面空間，這是正航對視窗軟體品質的承諾，也是尊重使用者視覺環保的 

一份心意。 

正航系列視窗 

 

 

 

 

 功能列 

 工具列 

 

 

 

 工作區 

 

 

 

 

功能選項隨按隨到 

您可在功能選單或系

統功能列中，開啟所

有系統的單據及基本

資料。 

開啟視窗 

在功能選項中，按滑鼠左鍵，

即可開啟功能視窗。 
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聯動速查引擎 

一手動，千手動 

正航系列，獨創商用軟體聯動速查引擎，資料同步搜尋，一次給您全新多元化的資訊，一粒砂子也不放過的功力，

當今商軟，無人能敵。 

5 秒鐘快速歸階查詢 

      在正航系列中，各項資料，皆可自由挑選欄位，進行快速歸階查詢。以查詢各姓 

  氏業務員為例： 

          

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

5 秒鐘關鍵資料查詢 
 在正航系列中，您可自由挑選顯示欄位。亦可直接新增資料。 

           

自行輸入歸階的碼數，例如：「1」：
當人員姓名第一個字相同時，系統

就自動幫您歸納在一起。 

 
可直接新增人員資料 
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重要看板資訊 

即時顯示，內控不費心 

正航系列，全產品以最自然的方式，適時適地提供您最新看板警示資訊內容包括：各倉產品存量狀況，出貨客戶廠

商授信額度剩餘狀況及會計科目預算執行狀況等，毋須額外操作，資訊即時提供，內控效果一級棒。 

看板資訊介紹 
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高智商偵防系統 

層層把關，最靠得住 

正航系列，為避免人工疏失或機器不正常運作所造成的資料損壞，特集結 40,000 多家客戶使用意見精華，全新開

發高智商偵防系統，供您診斷檔案的使用狀況及問題，為您的資料安全提供最靠得住的保障。 

偵防系統介紹 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

多層次密碼把關 

依據群組批次設定

系統權限 

依照系統歸類每一細項功能，並提

供執行、新增、修改、刪除、列印

功能，分別設定權限；並可設定該

權限僅適用該公司或所有公司。 

 

異動記錄查詢. 

詳細記載資料異動

及異動時間及前後

內容 
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精巧系統傳輸引擎 

只要輕輕一下指 

巧妙的系統傳輸作業設計，只要輕輕一下指，即可接收其他管理系列的交易單據（例如：庫存管理、帳款管理、貿

易系統… … 等）自動產生傳票，節省帳務人員 2/3 的登錄時間。 

彈性實用，可看、可改、可不傳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
可以直接將交易單據傳輸

產生傳票，並提供單張及多

張交易單據批次傳輸 

帳務資料，環環相扣從頭

到尾，一氣呵成。 
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母子公司帳務串連 

十足開放性 

正航系列，全系統採開放式架構,可依情況任意選定接收各分公司財務、庫存、訂單資料，多年實務測試而得的完

美資料拋轉引擎，嚴格要求資料合併品質及操作簡易性，母子公司資訊整合，輕輕鬆鬆即可達成。 

拋出資料 轉入資料，隨心所欲  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

依您的需求，決定拋

出的日期、部門、幣

別及交易單據類別。 

依您的需求，決定轉入的交易單

據類別。合併母子公司帳務，易

如反掌。 
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高機能報表引擎三 

點到那裡，秀到那裡 

正航系列，為強化報表查詢能力，潛心尋找高機能報表查詢引擎，果然不負厚望，當您查詢報表時，即可直接呼叫

該張報表中的單據或基本資料，並提供報表縮放調整、頁次跳躍查詢等功能，讓您點到那裡、秀到那裡，支援 

Microsoft Word、Excel、Access 等輸出資料格式，讓您一魚多吃，物盡其用，人盡其材。 

變更報表格式，比翻書還快 

在【正航系列】中，相關報表僅需執行一次，即可依需求任意切換報表格式，輕鬆跳脫不斷開視窗、關視窗的惡夢。  

 

 

 

 

 

 

 
 

 
報表選擇 
您可隨時變更選擇條件，系

統將即時變更報表內容，毋

須脫離畫面，重新執行。 
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高機能報表引擎一 

最單純的畫面，最深度的內涵 

正航系列，為簡化報表查詢畫面，精心設計多選查詢按鈕，為您提供更詳細的報表資料條件過濾。當您欲針對某

一條件進行更專業的資料過濾時，您可按下此鍵進行單一欄位的特殊過濾，或逐一挑選所欲分析的資料內容，做

為報表計算的基礎，滿足您對功能及畫面的要求。 

實例介紹（以銷貨日報表為例） 

 

  
按下此鈕，可開啟多選速查

視窗，挑選所需資料列印。

按下此鈕，可開啟條件查

詢視窗，依需求選擇區間

條件查詢、專業條件查詢

及全文檢索查詢資料，讓
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高機能報表引擎二 

最實用的設計，最簡單的操作 

正航系列，全系列報表皆提供表尾條文列印功能，讓您在列印報表時，也能自由加註各單位簽名欄、各項條款及其

它特別事項；除此之外，為簡化您的輸入在每個日期欄位，系統均提供「日期輸入法」，幫助您快速輸入每日/ 每

周/ 每月每年的日期區間，簡化您的操作。 

實例介紹（以銷貨日報表為例） 

 

 

日期區間快速輸入 

可依需求，按下相關按

鈕，即可快速完成每日、

每周、每月、每季及每年

的日期區間輸入。

表尾條文設定 
欲查詢表尾文的內容可

連續按左鍵兩次，即可開

啟設定視窗。 
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智慧工作群組 

一次搞定，多得說不完 

正航系列，提供多項智慧工作群組，包括：最大最小編號的提供、含稅制、本金計算的計算機、年曆圖示輸入法及

地址輸入超速器… … 等，不斷的改善，是正航的承諾，讓您在操控中備感舒適、貼心，好處讓你多得說不完！ 

 

智慧小工具 

  
常用辭庫 
將常使用的文

字輸入至辭庫

中，以便隨時取

用。 

個人快速鍵 
隨使用者不同

而設定專屬個

人的快捷列。 

 

小計算機 
含本金及稅制計算

地址輸入法 
內含國內各鄉市鎮名稱，供

您點選取用，讓您快速的完

成地址輸入動作。庫中，以

便隨時取用。 

包裝換算 
提供多單位包裝數量的換算，操作

便利。庫中，以便隨時取用。 
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聰明流程窗 

連貫式追蹤，面面俱到 

正航系列，提供所有交易單據的流程窗，可隨時追蹤交易單據的來源及往後衍生的交易內容。連貫式的流程作業，

未來查詢歷史交易將不再是一個一個點，而是全面性的作業整合。 

 

以下將以銷貨單作示範介紹 
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資料異動記錄 

隨時紀錄下所有基本資料及單據的修改內容 

正航系列，將登入系統的操作人員對基本資料及單據所執行的每一個動作都詳細記錄下來。並提供簡單好用的異動

記錄查詢介面。讓您輕鬆掌握歷史異動記錄。 

 

異動資料功能摘要 

 

 

 

 
 

 

 

  
 

輸入預定查詢異

動記錄的時間及

單據的區間 

您可以在此直接

調出詳細異動記

錄，請參考下圖 

自動彈出修改前

的數值或金額 

以不同顏色標示對單據

或基本資料新增及刪除

的異動狀態 
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 系統權限規劃 

多人多群組多公司的權限設置 

正航系列，提供您更簡便的權限設定方式。系統可以系統管理分別進行設定，並提供功能檢索器，方便您快速查詢

您要的功能名稱，並提供您多人、多群組及多公司權限設定。讓您輕鬆管理複雜的密碼權限。 

 

權限設置功能摘要 
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權限設置關係說明 

 

  
群組：對於相同或相似的人員，可設定為一個群組。歸屬相同群組的人員，可享有該群組的權限。 

 

 

 

 

 
再針對群組中有部分享有不同權限的人員，作細項的修改。 
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若某些人員同時參與一個以上的群組，可同時享有各群組開放的所有權線。 

 

 
 

 

 

 

正航系列提供您最多 99 家的公司帳務，您可指定該位人員的權限適用於哪一家或哪幾家公司？ 
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最方便的選取新增功能 

選取時，就能直接新增 

新增進貨單時，發現並無進貨的產品資料？列印報表時，發現沒有適合的表尾條文？，正航系列，提供您再選取的

畫面中，自然直覺的新增單據或基本資料。不需退出目前使用的操作畫面，輕鬆舒服的操作方式，比您想像多更多。 

 

交易單據作業新增產品資料功能 
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支援最多種匯出檔案格式 

單據、基本資料及報表匯出 

正航系列對於常常需要寄發 E-MAIL，轉出至 OFFICES 編輯報表或單據的您，提供各種各式資料匯出格式。 
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即刻動態式查詢 

單據及報表可直接查詢調出詳細基本資料或單據資料 
發現報表中的單據數值有異？銷貨單的產品詳細資料？您是否需要同時對照報表與單據？同時對照單據與產品？
正航系列在查詢的功能上，提供您即刻動態是查詢方式，報表看到哪裡，就可以直接調出該單據作詳細查詢，或增
刪修改？單據查到哪裡，直接調出詳細的客戶＼廠商或產品資料。貼心的節省您寶貴的時間。 
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提醒精靈設置 

自動提醒符合條件的單據 
支票快到期了嗎？預計採購卻尚未進貨？銷貨單的約定收款日將至？發現報表中的單據數值有異？現在，有了正航
系列提醒精靈。您可以自行設定預定提醒的條件，不再錯失任何一張單據，也不需要被動的開啟報表查詢符合條件
的資訊。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

目前您設置的提醒精靈數量

及內容，顯示目前符合條件的

單據數 

調閱出詳細

的單據資訊 

列示目前符合該項提

醒精靈條件的單據 
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關連式自訂欄位 

靈活方便的關連式自訂欄位 
正航系列，在所有的單據都保留兩個自訂欄位，提供您不同的行業別，不同的特殊需求設定。當您的自訂欄位有相
同的名稱。系統會透過轉單機制自動連結起彼此的關連性。. 

 

自定欄位設定功能摘要 
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系統重置時程管理 

批次設定系統重置時程最貼心 
正航系列，提供您自訂重置週期及重置內容。定時計算及檢驗資料合理性。隨時反應最新訊息。 

 

批次重置設定 

 

 

 
 

 

各套管理系

統重置設置 

詳細重置選項

規劃重置週期，提

供每天、每月及每

週的設定時程 

目前已完成設定的重置項目




